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Automatisch generierte Beschreibung]Lichtenberger Anlaufstelle für Bürgerbeteiligung                                      
Hubertusstr. 47 I 10365 Berlin
Tel.: (030) 767 290 06 
E-Mail: buergerbeteiligung.lichtenberg@stadtkuemmerei.de
Nutzungsvereinbarung „Raum für Beteiligung“ 
Wichtige Hinweise für die Vor- und Nachbereitung sowie Nutzung
· [bookmark: _GoBack]Der Saal ist nach Benutzung in den ursprünglichen Zustand zu bringen und besenrein zu hinterlassen (Stellen der Möbel, Reinigung der Tische und des Bodens bei grober Verschmutzung).
· Bei der Nutzung von Geschirr ist dieses im Anschluss in die Spülmaschine (Küche) einzuräumen und diese ggf. zu starten.
· Für Verpflegung ist eigenständig zu sorgen.
· Für die Schlüsselübergabe muss ein Termin mit den Mitarbeiterinnen, zu den regulären Öffnungszeiten der LAB Mo-Do 9:30 – 18:00 Uhr, Fr 9:30- 15:00 Uhr vereinbart werden. Die Schlüsselrückgabe wird ebenfalls mit den Mitarbeiter:innen besprochen. Sie unterschreiben hierfür ein Schlüsselprotokoll und haften bei Verlust.
· Bei erstmaliger Nutzung ist eine Einweisung in die Funktion der Geräte notwendig.
· Für Schäden der Möbel, Technik oder Einrichtungsgegenständen haften die Nutzer:innen. Eine Haftpflichtversicherung sollte bei Vergabe des Raumes vorliegen.
· Die Heizungsanlage ist in den Wintermonaten auf 3 zu stellen, die Lichter müssen ausgeschaltet und die Fenster geschlossen sein. 
· Der Raum ist ordnungsgemäß abzuschließen, d.h. es ist sicherzustellen, dass die Schieber der Schwingtüren eingerastet sind und das Schloss 2-mal verschlossen wurde.
· Die Nutzenden bestätigt hiermit, dass bei Übergabe des Raumes, außer den bereits sichtbaren Kratzern auf allen Tischplatten, keinerlei sichtbare Schäden vorhanden waren. 
· Die Nutzenden haben zu Beginn und während der Veranstaltung sicherzustellen, dass die Eingangstür verschlossen ist. Sollte für die Öffnung der Eingangstür ein Holzkeil genutzt werden, so muss dieser entfernt werden. 
· Rauchende Teilnehmende haben den Innenhof zu benutzen und nicht die Eingangstür. 
· Bei der Bewerbung für eine Veranstaltung im „Raum für Beteiligung“ ist dieser als Ort zu benennen. Bitte verwenden Sie als Ortsangabe nicht das Hubertusbad oder die LAB. 
ACHTUNG!
Um alle Vorbereitungen im Voraus treffen zu können, bitten wir mindestens eine Woche vor der anstehenden Veranstaltung, Ihre Reservierung anzukündigen. Sollte eine Veranstaltung doch nicht stattfinden, bitten wir den Ausfall mindestens 24 Stunden vor der Veranstaltung an die LAB, unter buergerbeteiligung.lichtenberg@stadtkuemmerei.de, mitteilen.

Datum/ Unterschrift Veranstalter:in	_____________________________
Raumübergabe: Der Raum wurde, wie in der Vereinbarung festgehalten, ordnungsgemäß zurück an die LAB übergeben.
Datum/ Unterschrift Anlaufstelle:	_____________________________
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